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सामािजक पåरचालक पदको कायª िववरण 

पद नामः सामािजक पåरचालक 
सुपåरव±ेकः वास संयोजक   
ÿितवेदन पेश गनुªपन¥ अिधकारीः ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 
योµयताः एसएलसी उ°ीणª भएको 
अनुभवः ÖवाÖÃय, सरसफाइ ±ेýमा कायª अनभुव भएको 
काम गनुªपन¥ Öथान, समय र अविधः 

क) Öथानः तोिकएको वडा कायाªलय, माडी गाउँपािलका 

ख) समयः नेपाल सरकारबाट तोिकएको कायाªलय समय तथा तोिकए अनसुार थप समय 

ग) अविधः २०७७ असोज १५ देिख  २०७८ असार मसाÆतसÌम  

पाåर®िमकः माडी गाउपँािलकाले तोकेबमोिजम  

कायª िववरणः 
१. कायªरत रहेको कायª±ेýमा भएगरेका कृयाकलापलाइहŁलाइ मािसकŁपमा ÿितवेदन तयार गरी कायªøम 

सयोजक माफª त कायªलयमा पेश गनुª  पन¥ । 

२. अनगुमन तथा मूÐयांकनका लािग आवÔयक जानकारी उपलÊध गराउने । 

३. समुदायमा पूणª सरसफाइ सÌबÆधी सूचकहŁकोबारे जनचेतनामुलक सÌबÆधी िविभÆन गोिķ तािलम 

सचंालन गनªमा सहजीकरण गन¥ गराउने । 

४. सहजीकरण योजना तजुªमा समूह गठन ÿÖताव तयारी तथा िफÐड Öतरमा तािलमको आयोजना गåरने 

अनभुवको िनयिमत आदन ÿदान गन¥ । 

५. समूहहŁको ±मता अिभबृिĦ गनªकालािग िविभÆन सरोकारवाला िनकायहŁ सगँ समÆवयका लािग  

सहजीकरण गन¥ । काम गदाª जागåरलो र फुितªलो भएर साथै जनताको भावनालाइ बजुी समुदायमा नया ँ

खोजअनुसÆधान गरी आवÔयक सÐलाहकोलािग िविभÆन सरोकारवाला िनकायहŁ सगँ समÆवयन र सह 

कायª गन̈ 

६. गनुªपन¥ काम आÉनो पिदय िजÌमेवारी पुवªक नगरी जनभावना िवपåरत भएको कुनैपिन िनकाय बाट 

जानकारी भएमा सो िवषयमा अनगुमन गरी िनयमावली तथा ÿचिलत काननु बमोिजम कारªवाही हòनेछ । 

७. सामािजक सेवाको भावना राखी उ¸च आदशªले ÿåरत भइ आफुलाइ िवशĦु िवकास सÌवाहकको Łपमा 

ÿदिशत गनुªपन¥छ ।  
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पद नामः अ.ह.ेब. 
सुपåरव±ेकः ÖवाÖÃय सयंोजक, माडी गाउ ँकायªपािलकाको कायाªलय  

ÿितवेदन पेश गनुªपन¥ अिधकारीः ÖवाÖÃय सयंोजक, माडी गाउ ँकायªपािलकाको कायाªलय  

योµयताः माÆयताÿाĮ िश±ण सÖंथाबाट िसएमए वा सो सरह उ°ीणª गरी काउिÆसलमा दताª  भएको 

अनुभवः अ.हे.ब.का łपमा कायª अनभुव भएको 

काम गनुªपन¥ Öथान, समय र अविधः 
क) Öथानः सामदुाियक ÖवाÖÃय इकाइ, भाबाङ, माडी ५  

ख) समयः नेपाल सरकारबाट तोिकएको कायाªलय समय तथा तोिकए अनसुार थप समय 

ग) अविधः २०७७ असोज १५ देिख  २०७८ असार मसाÆतसÌम  

पाåर®िमकः माडी गाउपँािलकाले तोकेबमोिजम  

कायª िववरणः 
१. सामुदाियक ÖवाÖÃय इकाइबाट हòने ÿाथिमक उपचारजÆय कायª  

२. खोप ि³लिनक, गाउघँर ि³लिनक स¼चालन गन¥ 

३. सामुदाियक ÖवाÖÃय इकाइको दिैनक ÿशासिनक कायª  

४. ÖवाÖÃय सूचकाङ्कको रेकिडªङ तथा åरपोिटªङ कायª 

५. सरुि±त मातÂृव, बाल ÖवाÖÃय, पåरवार िनयोजन सÌबÆधी काम 

६. समुदायमा ÖवाÖÃय िश±ा, जनचेतना सÌबÆधी कायª  

७. रोग तथा महामारी िनयÆýण सÌबÆधी कायª  

८. नेपाल सरकार, ÖवाÖÃय तथा जनसं́ या मÆýालयको Öवीकृत कायªिववरण बमोिजम ÖवाÖÃय चौकìमा 

रहेको अ.ह.ेब. पदले गनुª  पन¥ भिन तोिकएको काम । 

९. नेपाल सरकार, ÿदेश सरकार तथा माडी गाउपँािलकाको Öवीकृत वािषªक कायªøमहł स¼चालन गन¥ 

१०. सामािजक सेवाको भावना राखी उ¸च आदशªले ÿåरत भइ आफुलाइ िवशĦु िवकास सÌवाहकको Łपमा 

ÿदिशत गनुªपन¥छ । 
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कायाªलय सहयोगी कायª िववरण 

पद नामः कायाªलय सहयोगी 
सुपåरव±ेकः वडा सिचव  

योµयताः सामाÆय लेखपढ  

अनुभवः सहयोगीका łपमा कायª गरकेो, कÌÈयूटर स¼चालन सÌबÆधी ²ान भएको 

काम गनुªपन¥ Öथान, समय र अविधः 

क) Öथानः ४ न.ं वडा कायाªलय, माडी गाउँपािलका 

ख) समयः नेपाल सरकारबाट तोिकएको कायाªलय समय तथा तोिकए अनसुार थप समय 

ग) अविधः २०७७ असोज १५ देिख  २०७८ असार मसाÆतसÌम  

पाåर®िमकः माडी गाउपँािलकाले तोकेबमोिजम  

कायª िववरणः 

१) वडा कायाªलयको सरसफाइ गन¥ 
२) िचĜीपý तथा अÆय कागजात ओसारपसार,  
३) कायाªलयमा पाहòना, कमªचारीहłका िचया बनाउने  
४) कायाªलय सहयोगीलाई तोिकएका काम गन¥  
५) वडा सिचवले तोके बमोिजमका अÆय कायª गन¥ 

 


